
「ログイン方法」、「入出金明細照会」、「資金移動」などの操作手順は、「ご利用の手引き（基本サービス編）」をご参照ください。

（プラン１、プラン３、プラン４をご契約のお客さま）

こうぎん法人インターネットバンキング

ご利用の手引き

伝送サービス編

このたびは「こうぎん法人インターネットバンキングサービス」をご利用いただきありがとうございます。　

この手引きは、プラン１・プラン3・プラン4でご利用いただける「伝送サービス」について操作手順を案内しています。

Ｉ．「総合振込」

II．「給与・賞与振込」

Ⅲ．「口座振替」

IV．「外部ファイル送受信」

Ｖ．「その他の説明」

４

13

22

35

42

サービス内容
参照

ページ

また、「でんさいネット」をご利用のお客さまは「でんさいネット編」をご参照ください。

２０２２年７月　改訂版

http://www.kochi-bank.co.jp/
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※

※

※

※

口座振替結果受信 (振替指定日の翌営業日）・

・

↓

それぞれの伝送サービスで「１．マスタ作成」は初回

のデータ作成時に必須です。「マスタ作成」とは、受取

人・従業員・支払人などの口座情報を登録する作業

です。

２回目以降のデータ送信時、振込先や支払人の情

報を変更しない場合、「２．データ登録」から作業

できます。

４

５ ４

II．給与・賞与振込

１

Ⅲ．口座振替

１

「伝送サービス」について（１）

　伝送サービスでデータ送信をする場合、それぞれ以下の手順で操作を行います。

Ｉ．総合振込

１
会計ソフト等で

データ作成
１

３

３

↓

２２

３

２

伝送サービスご利用の注意点

口座振替データの引落結果は、引落指定日の翌営業日以降に「データ受信」または「外部ファイル受信」を行い、確

認してください。

総合振込および給与・賞与振込の資金と振込手数料を、以下の時限までに支払元口座にご準備ください。

・総合振込・・・・・振込指定日の前営業日

・給与振込・・・・・振込指定日の３営業日前

必ず「残高照会」や「入出金明細照会」等で結果をご確認ください。

伝送したデータの取消（停止）について

IV．外部ファイル送受信

データ伝送で送信したデータの取消は、当行所定の依頼書の提出が必要です。

詳しくは、お取引店（代表口座開設店）にご連絡ください。

なお、データの取消には「時限」があります。受付時間によっては、データの取消ができない場合もあります。

データの取消時限
総合振込

給与振込

口座振替

指定日の前営業日の14時

指定日の３営業日の14時

指定日の前営業日の14時

↓

↓

↓

↓

↓

↓

↓

↓

２

会計ソフト等で

データ集計

３

↓
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総合振込 1,000件まで 500件まで 9,999件まで

■ 伝送サービスの送信時限

伝送サービス名 銀行営業日 土・日・祝日

総合振込
振込指定日の前営業日の

１８：００まで

給与振込・賞与振込
振込指定日の３営業日前の

１５：００まで （注１）

口座振替
ご契約で定められた送信時

限の日の１５：００まで

（注１） 振込指定日の前営業日まで送信可能ですが、２営業日前以降のデータ送信は、他行宛振込分は総合振込手数料が適用されます。

（注２） 土・日・祝日はマスタ登録およびマスタ作成まで操作できます。（データ送信の操作は銀行営業日となります。）

■ 伝送サービスの送信件数

伝送サービス名
振込・請求先

マスタ登録件数 (注３)

1回あたりの送信件数（1日99回送信可能）

マスタ登録先の場合 外部ファイル送信の場合 (注４)

給与・賞与振込 500件まで 500件まで 9,999件まで

口座振替 500件まで 500件まで 9,999件まで

（注３） 総合振込マスタは資金移動先口座と合わせて1,000件までとなります。

総合振込

給与・賞与振込

口座振替

9,999件まで

（注４）
外部ファイル送信とは、市販の会計ソフト等で作成した全銀協規定形式（全銀レコードフォーマット形式）のデータを利用して送信する方

式です。

サービス名

振込・請求先 １回あたりの送信件数

マスタ登録件数
マスタ登録先

の場合

外部ファイル送信

の場合

無料 ３３０円 ５５０円 無料 １１０円

■ 振込手数料（消費税含む）

資金移動・総合振込 給与振込・賞与振込

当行同一店内宛 当行本支店宛 他行宛 当行宛 他行宛 (注５)

（２０２２年７月１日　現在）　上記の手数料は、消費税率１０％を含みます。

（注５）
他行宛振込分のデータ受付時限および資金入金期限を超過した場合は、振込扱いとなり規定の振込手数料が適用となります。資金入

金期限は営業店にご確認ください。

送信できません（注２）

「伝送サービス」について（２）

「マスタ登録件数」および「１回あたりの送信件数」は、以下のとおり無料で「件数拡大サービス」により拡張可能です。

なお、ご利用方法（お申込）につきましては、別途お問い合わせください。

■ 伝送サービスの「件数拡大サービス」について

50,000件まで 5,000件まで

５万円未満 無料 １１０円 ３８５円 無料 １１０円

５万円以上
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④ 「受取人マスタ一覧」画面で【新規登録】をクリックしてください。

手順１

② 画面上部の［総合/給与振込他（ファイル伝送）］をクリックし、続けて［総合振込］をクリックしてください。

 受取人マスタ作成（振込先の登録）

① 「利用者ログオン」を行ってください。

③ 「総合振込メニュー」画面で 【受取人マスタ作成】をクリックしてください。

　――― Ｉ．総合振込 ―――

「受取人マスタ作成」とは？

　お取引先の銀行口座の「振込先」を

「受取人」として登録する作業です。

　受取人の口座情報の修正や削除も行

うことができます。

総合振込１

ファームバンキングソフト等から、振込先をデータ移行する場合は

【外部ファイル入力】をクリックしてください。
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⑤ 「受取人マスタ登録」画面で、振込先口座を入力後、【登録】をクリックしてください。

 別途「検索グループ名称登録」を設定

 頂くと、便利にお使いいただけます。

（登録例）

毎月末の振込

材料費の支払（２０日分）

（入力例）

株式会社高知銀行 →　カ）コウチギンコウ

高銀商事有限会社 →　コウギンシヨウジ（ユ

合同会社土佐高銀 →　ド）トサコウギン

◇グループ指定

⑥ 登録が完了すると、再び「受取人マスタ登録」画面に戻ります。（入力エラーがある場合、エラー内容を確認してください）

⑦ つづけて登録する場合、同様に入力し、登録完了後【戻る】をクリックしてください。

入力説明

◆金融機関コード

◆支店コード

 ・「検索」ボタンを押して、振込先の金融機関コードを検索して入力してください。

 ・金融機関コード（４桁）をご存知の場合、入力後に「検索」ボタンをクリックしてください。

 なお、高知銀行は「0578」です。

 ・「検索」ボタンを押して、振込先の支店コードを検索して入力してください。

 ・支店コード（3桁）をご存知の場合、入力後に「検索」ボタンをクリックしてください。

◆手数料区分

◆検索用カナ名称

 振込先の預金種別を選択してください。

手順１  受取人マスタ作成（振込先の登録）

 振込先の口座番号を入力してください。

 受取人口座の漢字名称があれば、入力できます。

 お客さま番号やお得意先コードなどがあれば、入力できます。

 同上

 「当方負担」または「先方負担」を選択してください。（データ作成時に変更することもできます。）

 「◆受取人カナ名称」を入力すると、自動的に入力されます。（変更することも可能です。）

◆口座番号

◇受取人漢字名称

◇顧客コード１

◇顧客コード２

◆受取人カナ名称

◆預金種目

 振込先の受取人口座の名称を

 カタカナで入力してください。

　（漢字では入力できません）

入力項目

総合振込２

登録例
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手順１  受取人マスタ作成（振込先の登録）

⑧ 「受取人マスタ一覧」画面で、受取人が登録されていることを確認し、画面左下の【戻る】をクリックしてください。

総合振込３
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③ 「振込データ情報入力」画面で、振込指定日等を入力し、【次へ】をクリックしてください。

手順2  データ登録（振込金額の登録）

① 「総合振込メニュー」画面で【データ登録】をクリックしてください。

② 「振込データ登録・選択」画面で【新規登録】をクリックしてください。

「データ登録」とは？

　お取引先に振込する振込日・金額を

登録する作業です。

総合振込４

「承認者へのコメント」欄の入力は、任意です。

入力例 ： 材料費の支払（２０日分）

【オンライン都度／事前登録の受取人も検索対象にする】に

チェックを入れると

「こうぎんインターネットバンキング振込入金指定口座届出書」

にて届出した先が表示されます。
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④ 「振込金額入力」画面で、受取人への「支払金額」を入力し、振込手数料の「先方」「当方」負担の選択をしてください。

⑤ 入力完了後、画面下部の【登録完了】をクリックしてください。

⑥ 「振込データ登録確認」画面で、内容を確認し、「承認待」にチェックを付けて【データ承認・送信へ】をクリックしてください。

⑦ 「振込金額」欄が０円（未入力）のデータは削除されます。　【OK】をクリックしてください。

手順2  データ登録（振込金額の登録）

総合振込５

【個別入力】をクリックすると、

マスタに登録されていない振込先を

追加することもできます。

※ 【登録完了 ＞】をクリックし、

承認者に「承認→送信」を依頼してください。

※そのまま担当者が送信する場合、

【登録して承認・送信へ ＞】をクリックしてください。

※データ作成途中で中断する場合、

【一時保存（作成中）】をクリックしてください。

振込金額と手数料金額に差額が発生するときに、

＊が表示されます。
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手順3  データ承認・送信（振込データの銀行への送信）

「データ承認・送信」とは？

「データ登録」で登録を行なった総合振

込データを銀行へ送信する作業です。

① 「承認・送信データ選択」画面になっていない場合、総合振込メニューより、【データ 承認・送信】をクリックしてください。

② 「承認・送信データ選択」画面で、送信データを承認前に確認する場合、データを選択し【印刷】をクリックしてください。

総合振込６

印刷する場合、Wordのメニューより

印刷をお願い致します。
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④ 「振込データ承認確認」画面で、振込指定日・合計件数・合計金額等に誤りが無いことを確認し、【承認】をクリックしてください。

⑤ 「承認・送信データ選択」画面で、｢送信待」となりますので、データを選択して【送信】をクリックしてください。

　　（土・日・祝日はデータ送信できませんので、銀行営業日に行ってください。）

手順3  データ承認・送信（振込データの銀行への送信）

③ 「承認・送信データ選択」画面で、「承認待」のデータをチェックして【承認】をクリックしてください。

総合振込７
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⑥ 「振込データ送信確認」画面で、振込指定日・合計件数・合計金額等に誤りが無いことを確認し、【送信】をクリックしてください。

総合振込８

手順3  データ承認・送信（振込データの銀行への送信）

サイクル番号は、入力しないでください。

（当行より指定のあった場合を除く）
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⑦ 送信が完了すると、「データ送信結果」画面と印刷画面が表示されます。

　　・送信結果の印刷を行なう場合、印刷してから【確認】をクリックしてください。

　　・送信結果の印刷を行なわない場合、印刷をキャンセルしてから【確認】をクリックしてください。

⑧ 「承認・送信データ選択」画面で、「状態」が『送信済』になっていることを確認してください。
　　（送信済データの印刷は、データを選択してから【印刷】をクリックしてください。）

・総合振込の送信時限は、振込指定日の前営業日の１８：００までです。

・データ伝送で送信したデータの取消（停止）は、当行所定の依頼書の提出が必要です。

・詳しくは、お取引店（代表口座開設店）にご連絡ください。

・なお、データ取消には「時限」があります。受付時間により、データ取消ができない場合もあります。

ご注意ください！

手順3  データ承認・送信（振込データの銀行への送信）

総合振込９

送信したデータを印刷する場合、クリックしてください。

ステータスの「正常送信」を確認してください。
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「

「従業員マスタ作成」とは？

従業員さまの銀行口座を「給与振込

先」として登録する作業です。

　――― II．給与・賞与振込 ―――

手順１  従業員マスタ作成（給与振込先の登録）

① 「利用者ログオン」を行ってください。

② 画面上部の［総合/給与振込他（ファイル伝送）］をクリックし、続けて［給与・賞与振込］をクリックしてください。

③ 「給与・賞与振込メニュー」画面で【従業員マスタ 作成】をクリックしてください。

④ 「従業員マスタ一覧」画面で【新規】をクリックしてください。

給与振込１
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◆支店コード
 ・「検索」ボタンを押して、給与振込先の支店コードを検索して入力してください。

 ・支店コード（3桁）をご存知の場合、入力後に「検索」ボタンをクリックしてください。

◆預金種目  給与振込先の預金種別を選択してください。

◆口座番号  給与振込先の口座番号を入力してください。

◆従業員カナ名称

手順１  従業員マスタ作成（給与振込先の登録）

⑤ 「従業員マスタ登録」画面で、口座データを入力後、【登録】をクリックしてください。 ◆は必須入力、◇は任意入力です。

入力項目 入力説明

◆金融機関コード

 ・「検索」ボタンを押して、給与振込先の金融機関コードを検索して入力してください。

 ・金融機関コード（４桁）をご存知の場合、入力後に「検索」ボタンをクリックしてください。

 なお、高知銀行は「0578」です。

◆検索用カナ名称  「◆従業員カナ名称」を入力すると、自動的に入力されます。（変更することも可能です。）

◇グループ指定
 別途「検索グループ名称登録」を設定

 頂くと、便利にお使いいただけます。

（登録例）

総務

パート社員

 給与振込先の口座名を カタカナで入力してください。

　（漢字では入力できません）

⑥ 登録が完了すると、再び「従業員マスタ登録」画面に戻ります。（入力エラーがある場合、エラー内容を確認してください）

◇従業員漢字名称  漢字名称を登録する場合、入力できます。

◇従業員コード１  部署コード・社員コードなどを登録する場合、入力できます。

◇従業員コード２  同上

⑦ つづけて登録する場合、同様に入力し、登録完了後【一覧表示】をクリックしてください。

給与振込２

登録例
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手順１  従業員マスタ作成（給与振込先の登録）

⑧ 「従業員マスタ一覧」画面で、従業員さまが登録されていることを確認し、画面左下の【戻る】をクリックしてください。

給与振込３
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手順2  データ登録（給与振込金額の登録）

① 「給与・賞与振込メニュー」画面で【データ登録】をクリックしてください。

② 「振込データ登録・選択」画面で【新規登録】をクリックしてください。

③ 「振込データ情報入力」画面で、振込指定日等を入力し、【次へ】をクリックしてください。

「データ登録」とは？

従業員さまの給与振込日・給与振込金

額を登録する作業です。

給与振込４

「給与振込データ」または「賞与振込データ」

どちらかを選択してください。

「承認者へのコメント」欄の入力は、任意です。

入力例 ： 毎月25日の給与
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手順2  データ登録（給与振込金額の登録）

④ 「振込金額入力」画面で、「振込金額（円）」を入力してください。

⑤ 入力完了後、画面下部の【登録完了】をクリックしてください。

⑥ 「振込データ登録確認」画面で、内容を確認し、「承認待」チェックを付けて【データ承認・送信へ】をクリックしてください。

⑦ 「振込金額」欄が０円（未入力）のデータは削除されます。　【OK】をクリックしてください。

給与振込５

【個別入力】をクリックすると、

マスタに登録されていない振込先を

追加することもできます。

※ 【登録完了 ＞】をクリックし、

承認者に「承認→送信」を依頼してください。

※そのまま担当者が送信する場合、

【登録して承認・送信へ ＞】をクリックしてください。

※データ作成途中で中断する場合、

【一時保存（作成中）】をクリックしてください。
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① 「承認・送信データ選択」画面になっていない場合、給与・賞与振込メニューより、【データ 承認・送信】をクリックしてください。

② 「送信データ選択」画面で、送信データを承認前に確認する場合、データを選択し【印刷】をクリックしてください。

手順3  データ承認・送信（給与データの銀行への送信）

「データ承認・送信」とは？

「データ登録」で登録を行なった給与振

込データを銀行へ送信する作業です。

給与振込６

印刷する場合、Wordのメニューより

印刷をお願い致します。
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手順3  データ承認・送信（給与データの銀行への送信）

給与振込７

③ 「送信データ選択」画面で、「承認待」のデータをチェックして【承認】をクリックしてください。

④ 「承認確認」画面で、振込指定日・合計件数・合計金額等に誤りが無いことを確認し、【了解】をクリックしてください。

⑤ 「送信データ選択」画面で、｢送信待」となりますので、データを選択して【送信】をクリックしてください。

　　（土・日・祝日はデータ送信できませんので、銀行営業日に行ってください。）
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給与振込８

手順3  データ承認・送信（給与データの銀行への送信）

⑥ 「送信確認」画面で、振込指定日・合計件数・合計金額等に誤りが無いことを確認し、【実行】をクリックしてください。

サイクル番号は、入力しないでください。

（当行より指定のあった場合を除く）
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 データ承認・送信（給与データの銀行への送信）

⑦ 送信が完了すると、「データ送信結果」画面と印刷画面が表示されます。

　　・送信結果の印刷を行なう場合、印刷してから【確認】をクリックしてください。

　　・送信結果の印刷を行なわない場合、印刷をキャンセルしてから【確認】をクリックしてください。

⑧ 「送信データ選択」画面で、「状態」が『送信済』になっていることを確認してください。
　　（送信済データの印刷は、データを選択してから【印刷】をクリックしてください。）

ご注意ください！

・給与振込の送信時限は、振込指定日の３営業日前の１５：００までです。

・データ伝送で送信したデータの取消（停止）は、当行所定の依頼書の提出が必要です。

・詳しくは、お取引店（代表口座開設店）にご連絡ください。

・なお、データ取消には「受付時限」があり、時限超過後はデータ取消ができない場合があります。

給与振込９

手順3

送信したデータを印刷する場合、クリックしてください。

ステータスの「正常送信」を確認してください。
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口座振替１

　――― Ⅲ．口座振替 ―――

手順１  支払人マスタ作成（代金等の請求先の登録）

① 「利用者ログオン」を行ってください。

② 画面上部の［総合/給与振込他（ファイル伝送）］をクリックし、続けて［預金口座振替］をクリックしてください。

「支払人マスタ作成」とは？

　代金等の請求先の銀行口座を「支払

人マスタ」として登録する作業です。

　支払人さまの口座情報の修正や削除

も行うことができます。

③ 「預金口座振替メニュー」画面で、【支払人マスタ作成】をクリックしてください。

④ 「支払人マスタ一覧」画面で、【新規登録】をクリックしてください。

ファームバンキングソフト等から、支払人をデータ移行する場合は

【外部ファイル入力】をクリックしてください。
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口座振替２

手順１  支払人マスタ作成（代金等の請求先の登録）

⑤ 「支払人マスタ登録」画面で、支払人口座を入力後、【登録】をクリックしてください。

入力項目 入力説明

◆金融機関コード
 当行の金融機関コード「0578」を入力してください。

 （※他行さまの口座を、支払人として登録することはできません。）

◆検索用カナ名称  「◆支払人カナ名称」を入力すると、自動的に入力されます。（変更することも可能です。）

◇グループ指定
 別途「検索グループ名称登録」を設定

 頂くと、便利にお使いいただけます。

（登録例）

月末締めの請求

施設利用料（高銀荘）

◆支店コード
 ・「検索」ボタンを押して、支払人口座の支店コードを検索して入力してください。

 ・支店コード（3桁）をご存知の場合、入力後に「検索」ボタンをクリックしてください。

◆預金種目  支払人口座の預金種別を選択してください。

◆口座番号  支払人口座の口座番号を入力してください。

◆支払人カナ名称
 支払人口座のお名前をカタカナで入力してください。

　（漢字では入力できません）

◇支払人漢字名称  支払人口座のお名前を漢字名称を登録する場合、入力できます。

⑥ 登録が完了すると、再び「支払人マスタ登録」画面に戻ります。（入力エラーがある場合、エラー内容を確認してください）

⑦ つづけて登録する場合、同様に入力し、登録完了後【戻る】をクリックしてください。

◇支払人コード１  支払人のお客さまコードやお得意さまコードなどを登録する場合、入力できます。

◇支払人コード２  同上

登録例
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口座振替３

手順１  支払人マスタ作成（代金等の請求先の登録）

⑧ 「支払人マスタ一覧」画面で、支払人さまが登録されていることを確認し、画面左下の【戻る】をクリックしてください。
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① 「預金口座振替」画面で、【データ 登録】をクリックしてください。

② 「振替データ登録・選択」画面で、【新規】をクリックしてください。

③ 「引落データ情報入力」画面で、引落指定日等を入力し、【次へ】をクリックしてください。

「データ登録」とは？

　代金等の請求先から請求する「引落

指定日」を登録し、「引落金額」を登録

する作業です。

口座振替４

手順2  データ登録（請求金額の登録）

「承認者へのコメント」欄の入力は、任意です。

入力例：利用料の引落

この欄は、入力しないでください。
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口座振替５

手順2  データ登録（請求金額の登録）

④ 「振替金額入力」画面で、「引落金額（円）」を入力してください。

⑤ 入力完了後、画面下部の【登録完了】をクリックしてください。

⑥ 「振替データ登録確認」画面で、内容を確認し、「承認待」チェックを付けて【データ承認・送信へ】をクリックしてください。

⑦ 「引落金額」欄が０円の（未入力）のデータは削除されます。　【OK】をクリックしてください。

【個別入力】をクリックすると、

マスタに登録されていない支払人を

追加することもできます。

※ 【登録完了 ＞】をクリックし、

承認者に「承認→送信」を依頼してください。

※そのまま担当者が送信する場合、

【登録して承認・送信へ ＞】をクリックしてください。

※データ作成途中で中断する場合、

【一時保存（作成中）】をクリックしてください。
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「データ承認・送信」とは？

「データ登録」で登録を行なった口座振

替データを銀行へ送信する作業です。

口座振替６

手順3 　データ承認・送信（請求データの銀行への送信）

① 「承認・送信データ選択」画面になっていない場合、預金口座振替メニューより、【データ承認・送信】をクリックしてください。

② 「承認・送信データ選択」画面で、送信データを承認前に確認する場合、データを選択し【印刷】をクリックしてください。

印刷する場合、Wordのメニューより

印刷をお願い致します。
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手順3 　データ承認・送信（請求データの銀行への送信）

口座振替７

③ 「承認・送信データ選択」画面で、「承認待」のデータをチェックして【承認】をクリックしてください。

④ 「振替データ承認確認」画面で、引落指定日・合計件数・合計金額等に誤りが無いことを確認し、【承認】をクリックしてください。

⑤ 「承認・送信データ選択」画面で、｢送信待」となりますので、データを選択して【送信】をクリックしてください。

　　（土・日・祝日はデータ送信できませんので、銀行営業日に行ってください。）
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手順3 　データ承認・送信（請求データの銀行への送信）

口座振替８

⑥ 「振替データ送信確認」画面で、引落指定日・合計件数・合計金額等に誤りが無いことを確認し、【送信】をクリックしてください。

サイクル番号は、入力しないでください。

（当行より指定のあった場合を除く）
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ご注意ください！

・口座振替の送信時限は、ご契約で定められた日の１５：００までです。

・データ伝送で送信したデータの取消（停止）は、当行所定の依頼書の提出が必要です。

・詳しくは、お取引店（代表口座開設店）にご連絡ください。

・なお、データ取消には「受付時限」があり、時限超過後はデータ取消ができない場合があります。

口座振替９

手順3 　データ承認・送信（請求データの銀行への送信）

⑦ 送信が完了すると、「データ送信結果」画面と印刷画面が表示されます。

　　・送信結果の印刷を行なう場合、印刷してから【確認】をクリックしてください。

　　・送信結果の印刷を行なわない場合、印刷をキャンセルしてから【確認】をクリックしてください。

⑧ 「承認・送信データ選択」画面で、「状態」が『送信済』になっていることを確認してください。
　　（送信済データの印刷は、データを選択してから【印刷】をクリックしてください。）

送信したデータを印刷する場合、クリックしてください。

ステータスの「正常送信」を確認してください。
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※

※

※

③ 「預金口座振替メニュー」画面で、【データ受信】をクリックしてください。

④ 「契約情報選択」画面で、選択欄を選択後、【受信】をクリックしてください。

口座振替10

手順4 　データ受信（口座振替結果の受信）

口座振替結果受信の注意点

口座振替指定日の翌営業日以降の銀行営業日９：００～２１：００に「口座振替処理結果」を受信いただ

けます。（口座振替の当日に受信することはできません）

必ず、次回の口座振替指定日までに「データ受信」を行なってください。

引落資金の入金状況は「入出金明細照会」でご確認ください。なお、入金は引落日の翌営業日となります。

① 「利用者ログオン」を行ってください。

「データ受信」とは？

口座振替結果を「データ受信」し、閲覧

できるようにします。

② 「利用者ステータス」画面上部の［ファイル伝送］をクリックし、続けて［預金口座振替］をクリックしてください。

31 / 42



口座振替11

手順4 　データ受信（口座振替結果の受信）

⑤ 「データ受信確認」画面で、【実行】をクリックしてください。

⑥ 受信が完了すると、「データ受信結果」画面と印刷画面が表示されます。

　　・受信結果の印刷を行なう場合、印刷してから【確認】をクリックしてください。

　　・受信結果の印刷を行なわない場合、印刷をキャンセルしてから【確認】をクリックしてください。

サイクル番号は、入力しないでください。

（当行より指定のあった場合を除く）

ステータスの「正常受信」を確認してください。
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『一覧印刷』画面

口座振替12

手順5 　受信データ参照・印刷（口座振替結果の確認）

① 「預金口座振替メニュー」画面で【受信データ参照・印刷】をクリックしてください。

「受信データ参照・印刷」とは？

口座振替結果を「データ受信」した後、

口座振替結果を閲覧します。

② 「受信データ選択」画面で、受信したデータを選択し【次へ】をクリックしてください。

③ 「口座データ選択」画面が表示されます。

　　・口座振替結果の印刷を行なう場合、【一覧印刷】をクリックしてください。

　　・口座振替結果の表示を行なう場合、【詳細】をクリックしてください。

　　・口座振替結果のファイル出力を行なう場合、【外部ファイル出力】をクリックしてください。　→詳しくは次ページを参照してください。
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『口座振替結果』画面

※

※

①
②

口座振替結果を「全銀ファイル」または「ＣＳＶファイル」で出力することができます。

出力したデータは、お使いの会計ソフトや業務システムに取り込んで活用いただけます。

 「ファイル種別」を選択してください。
 【ダウンロード】をクリック後、任意の場所に保存してください。

【エラー抽出・データ作成】について

【振替不能データの再登録】をクリックすると、「引落指定日入力」画面になります。引落指定日を新たに設定する

と、振替不能となった口座のみ表示され、再度請求データを作成することが出来ます。

【外部ファイル出力】について

手順5 　受信データ参照・印刷（口座振替結果の確認）

口座振替13

「振替不能口座のみ表示する。」にチェックを入れると、

振替不能口座のみ表示します。

全銀ファイルの「データ形式」は、

お使いのソフトにあったものを選択してください。
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外部ファイル送受信１

　――― IV．外部ファイル送受信 ―――

 「会計ソフト」「給与ソフト」「業務ソフト」等で作成した「全銀フォーマット」のデータを、当行へ直接送信いただけます。

　お使いのソフトのマニュアルをご参照のうえ、全銀協形式（全銀フォーマット）で依頼データ（総合振込・給与振込・口座振替）の

データを作成してください。

手順  「依頼人コード」および「委託者コード」の確認方法

 会計ソフト等で、データ作成時に必要な「依頼人コード（総合振込・給与振込）」および「委託者コード（口座振替）」は、以下

の手順で確認してください。

① 「利用者ログオン」を行ってください。

②-1  「依頼人コード（総合振込・給与振込）」の場合

　 　　[給与/総合振込他(ファイル伝送)]→[総合振込]または[給与振込]→[依頼人マスタ参照]をクリックしてください。

②-2  「委託者コード（口座振替）」の場合

　　　 [ファイル伝送]→[預金口座振替]→[委託者マスタ参照]をクリックしてください。
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「

 外部ファイル送信（テーブル作成）手順１

① 「利用者ログオン」を行ってください。

② 「利用者ステータス」画面上部の［ファイル伝送］をクリックし、続けて［外部ファイル送受信］をクリックしてください。

③ 「外部ファイル送受信メニュー」画面で【外部ファイル送信】をクリックしてください。

外部ファイル送受信２

④ 「送信テーブル登録・選択」画面で【新規登録】をクリックしてください。

⑤ 「送信テーブル登録」画面で【業務名称】を選択し、【登録】をクリックしてください。【注釈（コメント）】の入力は任意です。

　　 ※ 【◆レコード長】は「１２０」から変更しないでください。
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手順２  外部ファイル送信（アップロード→送信）

② 「アップロード開始」画面で、【参照】ボタンをクリックし、アップロードするファイルを選択してください。

③ 「ファイルパス名」に間違いが無いことを確認し、【実行】をクリックしてください。

外部ファイル送受信３

① 「送信テーブル登録・選択」画面で、手順１で作成したテーブルを選択し、【アップロード】をクリックしてください。
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④ 「外部ファイル送信確認」画面で、内容に間違いがないことを確認後、【送信】をクリックしてください。

　　・業務名称

　　・指定日

　　・合計件数

　　・合計金額

⑤ 送信が完了すると、「外部ファイル送信結果」画面と印刷画面が表示されます。ステータスの「正常送信」を確認してください。

　　・送信結果の印刷を行なう場合、印刷してから【確認】をクリックしてください。

　　・送信結果の印刷を行なわない場合、印刷をキャンセルしてから【確認】をクリックしてください。

（土・日・祝日はデータ送信できませんので、銀行営業日に行ってください。）

外部ファイル送受信４

手順２  外部ファイル送信（アップロード→送信）

サイクル番号は、入力しないでください。

（当行より指定のあった場合を除く）

ステータスの「正常送信」を確認してください。
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※

「

① 「利用者ログオン」を行ってください。

② 「利用者ステータス」画面上部の［ファイル伝送］をクリックし、続けて［外部ファイル送受信］をクリックしてください。

③ 「外部ファイル送受信メニュー」画面で【外部ファイル受信】をクリックしてください。

口座振替の結果受信について

口座振替のデータを送信した場合、次ページ以降の「外部ファイル受信」を口座振替指定日の翌営業日以降に行

なってください。 

総合振込・給与振込は「外部ファイル受信」の操作は不要です。

外部ファイル送受信５

手順３  外部ファイル受信用（テーブル作成）
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① 「受信テーブル登録・選択」画面で【新規登録】をクリックしてください。

② 「受信テーブル作成」画面で【データ形式】を選択し、【登録】をクリックしてください。

　　【受信ファイル名】【注釈】の入力は任意です。

　　 ※ 【◆レコード長】は「１２０」から変更しないでください。

データ形式について

は、お使いの会計ソフ

ト・給与ソフト等のマ

ニュアルなどでご確認く

ださい。

データ形式について

③ 「送信テーブル登録・選択」画面で、手順３で作成したテーブルを選択し、【次へ】をクリックしてください。

外部ファイル送受信６

手順４  外部ファイル受信（受信→確認）
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⑤ 受信が完了すると、「外部ファイル受信結果」画面と印刷画面が表示されます。

　　ファイル保存をクリックし、受信したデータを保存してください。

　　・送信結果の印刷を行なう場合、印刷してから【確認】をクリックしてください。

　　・送信結果の印刷を行なわない場合、印刷をキャンセルしてから【確認】をクリックしてください。

④ 「外部ファイル受信確認」画面で【受信】をクリックしてください。

　（土・日・祝日はデータ受信できませんので、銀行営業日に行ってください。）

外部ファイル送受信７

手順４  外部ファイル受信（受信→確認）

サイクル番号は、入力しないでください。

（当行より指定のあった場合を除く）

ステータスの「正常受信」を確認してください。
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① 「利用者ログオン」を行ってください。

② 画面上部の［総合/給与振込他（ファイル伝送）］をクリックし、

　　続けて［総合振込］または［給与・賞与振込］または［預金口座振替］をクリックしてください。

③ 各業務メニューの［検索グループ名称登録］をクリックしてください。

④ 各グループ名称を入力し、【登録】ボタンをクリックしてください。　以下の画面はそれぞれの登録例です。

　――― Ｖ．その他の説明 ―――

ファイル伝送で「検索グループ名称登録」をお使いいただくと便利にお使いいただけます。

手順１  検索グループ名称登録

その他の説明１

登録例：預金口座振替

登録例：給与振込

登録例：総合振込
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